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Buxgalteriya hisobi va hisoboti boshgarmasi funksional vazifalari
e Buxgalteriya bo'limi ishlarini tashkillashtirish

e Buxgalteriya hisob siyosatni tuzish va uning ijrosini monitoring qilish

¢ Xodimlar shtat jadvalini tayyorlash, ijro aparatini ta'minlash uchun sarf-harajatlar
yillik smetasini tayyorlash va undan foydalanishni nazoratini olib borish

e Asosiy mablag'ni va tovar-materialgiymatlarini hisobini olib borish, fond
ko'chirmalarini tezkor nazoratini olib borish,va ijro aparatini moliyaviy faoliyatini
natijalarini o'rnatilgan goidalarga,nizomlarga va ko'rsatmalarga mos ravishda
hisobini olib boorish

e Standart, moliyaviy va kassa intizomiga qat'iy rioya gilingan holatda ish haqi
fondini to'g'ri sarfini taminlash

e Tovarlar va materiallar gabul gilish va uzatishni belgilangan qoidalarga rioya
gilgan holda monitoring gilish

e O'zbekiston Respublikasida amaldabo’lgan normativ qonun qoidalarga muvofig
moliyaviy va buxgalteriya holatini, hisobini,nazoratini gatiy olib boorish

e Debitorlik va kredit garzini o'rnatilgan vaqtda undirish, tolov distsiplinasiga rioya
gilish

e Moliyaviy va buxgalteriya hisobotlarni boshlang'ich hujjatlar va buxgalteriya
yozuvlar asosida 0'z vaqtida tayyorlash, tegishli vazirlik va idoralarga belgilangan
tartibda ularni tagdim etish
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e Buxgalteriya turli sohalarida ishyuritish (OS, tovarlar va materiallar, to'loviar
buxgalteriya hisobi va hokazo)

e Kirim va davlat byudjetigatransfer to'lovlari, xususiy mablag'lar, xodimlarning ish
hagi va boshga to'lovlarni moliyalashtirish

e Buxgalteriya hisobi va qaytaishlash bilan bog'lig sohalarda boshlang'ich
hujjatlarni gabul qgilish
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